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KEBIJAKAN PELAKSANAAN PENDAFTARAN TUGAS
AKHIR/SKRIPS], SEMINAR PROPOSAL, UJIAN TUGAS
AKHIR/SKRIPSI POLITEKNIK INDONUSA SURAKARTA

TAHUN AKADEMIK 2022/2023

No: 2007/DIV/INDO/VIIN/2022

Diinfokan kepada seluruh Mahasiswa Tahun Akademik 2022/2023 baik kelas

reguler 1

dan kelas reguler 2 yang akan mengajukan Pendaftaran Tugas Akhir,

Seminar Proposal TA dan Ujian TA sebagai berikut:

A. Berkas tugas akhir/skripsi
Mahasiswa wajib mengunduh Berkas Tugas Akhir maupun Buku
Pedoman Tugas Akhir / Skripsi yang ada website.

B. Pendaftaran tema, judul dan dosen pembimbing

1.
2.
3.

4.

Mahasiswa mendaftar melalui SIMANTA

Konfirmasi ke ketua program stud

Jika sudah disetujui oleh Ketua Program Studi, mahasiswa mengunduh
form persetujuan tema dan pendaftaran TA/Skripsi.

Melakukan pembayaran biaya tugas akhir di Bank.

C. Syarat Pendaftaran tugas akhir/skripsi

1.
2.
3.

N

10.
11.
12.

Formulir pendaftaran TA dar1 SIMANTA.

Tema Tugas Akhir yang sudah di tandatangani dari SIMANTA;
Transkip Akademik minimal sampai semester IV untuk D3 dan
semester VI untuk D4, tidak ada Nilai D atau E. Apabila ada nilai D
maka silahkan mendaftar Semester Pendek (SP) dan nilai E mengulang
mata kuliah.

Transkip Nilai yang sudah disahkan melalui SIAKAD masing-masing
Mahasiswa.

Fotocopi KTM.

Fotocopi KTP atau KK ( silahkan pilih salah satu );

Fotocopi Ijasah SMA/SMK dan SKHU legalisir. Untuk kelas Transfer
D4 MIK minimal ijazah dan transkrip D3 dari PT asal.

Fotocopi sertifikat PKKMB.

Bukti pembayaran SPP terakhir minimal sampai dengan semester
berjalan.

Bukti pembayaran tugas akhir.

Fotocopi KRS terakhir, minimal KRS semester berjalan.

Form keikutsertaan Seminar Proposal TA (minimal ikut 5x). boleh
mengikuti di semua program studi yang melaksanakan seminar
proposal TA/Skripsi. '
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13. Semua syarat dalam bentuk file PDF dan dikumpulkan jadi satu dalam
bentuk file ZIP dengan format file: berkas_daftar.ZIP dan dikirim ke
email: baak@poltekindonusa.ac.id dengan subject: Pendaftaran TA
14. Untuk surat bimbingan tugas akhir/skripsi mahasiswa akan dikirim
oleh BAAK ke email mahasiswa minimal 2-3 hari setelah pendaftaran
TA/Skripsi dinyatakan lengkap. Apabila persyaratan pendaftaran
TA/Skripsi belum lengkap, BAAK akan menginformasikan melalui
email mahasiswa.

D. Syarat Pendaftaran Seminar Proposal Tugas Akhir

1. Formulir pendaftaran Seminar Proposal yang sudah ditandatangani.
Formulir Seminar Proposal TA dapat diunduh di Berkas TA
2022/2023 di website.

2. Lembar persetujuan Proposal Tugas Akhir yang sudah tanda tangan

dosen pembimbing TA.

Buku Konsultasi TA/Skripsi yang sudah diisi bimbingan.

4. Semua syarat dalam bentuk PDF dan dikumpulkan jadi satu dalam
bentuk file ZIP dengan format file: berkas_semprop.ZIP dan dikirim
ke email: baak@poltekindonusa.ac.id dengan subject: Pendaftaran
Seminar Proposal TA.

5. Jadwal Seminar proposal akan ditentukan oleh BAAK dan dapat

" dilihat di website kampus.

6. Pelaksanaan Seminar Proposal TA dilakukan secara offline. Jadwal
semprop silahkan dilihat di website maksimal 2 hari setelah
pendaftaran seminar proposal TA/Skripsi.

7. Seminar proposal harus dihadiri minimal 10 mahasiswa lain untuk
keperluan syarat mengikuti seminar proposal TA.

8. Lembar identitas diri, berita acara semprop, daftar hadir semprop
dikirimkan kembali ke email baak@poltekindonusa.ac.id sebagai
bukti mahasiswa sudah melaksanakan seminar proposal TA/Skripsi.

SJJ

E. Artikel Publikasi
1. Sebelum ujian tugas akhir, mahasiswa wajib mengirim artikel
publikasi ke perpustakaan untuk dilakukan scan plagiasi.
2. Jika scan plagiasi dibawah 30% maka layak dipublikasikan, jika lebih
dari 30% maka harus direvisi terlebih dahulu dan dikumpulkan
kembali ke perpustakaan untuk dilakukan scan plagiasi lagi.
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F. Syarat Pendaftaran Ujian Tugas Akhir/Skripsi

1. Lembar persetujuan Laporan Tugas Akhir yang sudah ditandatangani
oleh pembimbing 1 dan 2.

2. Formulir Pendaftaran Ujian Tugas Akhir dapat diunduh di website
kampus di berkas TA tahun akademik 2022/2023.

3. Surat keterangan bebas administrasi yang sudah ditandatangani oleh
BAUK.

4. Surat keterangan bebas perpustakaan yang sudah di tandatangani oleh

bagian perpustakaan.

Transkip Akademik hingga semester 6 (enam).

Surat kesanggupan membimbing tugas akhir yang sudah di sahkan

oleh dosen pembimbing TA/Skripsi.

Buku konsultasi Tugas Akhir.

Lembar checklist penulisan laporan tugas akhir.

Surat kelayakan laporan tugas akhir.

0. Surat kelayakan transkip nilai yang sudah disahkan oleh Ketua

Program Studi.

11. Semua syarat dalam bentuk PDF dan dikumpulkan jadi satu dalam
bentuk file ZIP dengan format file: berkas_ujian.ZIP dan dikirim ke
email: baak@poltekindonusa.ac.id dengan subject: Pendaftaran
Ujian TA

12. Pelaksanaan ujian tugas akhir dilaksanakan secara offline (tatap muka

* di kampus) sesuai jadwal dari BAAK.

13. Mahasiswa menyerahkan Laporan Tugas Akhir / Skripsi 3 eksemplar
ke BAAK untuk kampus 1 dan ke FO untuk kampus 2 dan
mendownload File Penilaian Ujian Tugas Akhir di Web untuk
diserahkan ke Dosen Penguji Tugas Akhir dalam bentuk softfile.

14. Mahasiswa tetap menggunakan jas almamater, dasi panjang hitam,
bersepatu tertutup dan dilarang menggunakan kaos ketika sidang tugas
akhir/skripsi.

Al
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G. Persyaratan lainnya

Sedangkan untuk persyaratan — persyaratan lainnya ( Ujian TA ) yaitu:

1. Surat Keterangan Pendamping [jazah / SKPI akan dikoordinir oleh
Prodinya masing-masing setelah ujian TA/Skripsi selesai dan akan
diinfokan lebih lanjut oleh masing-masing prodi.

2. Foto Hitam Putih ukuran 3x4 dan 4x6 masing masing 2 lembar,
memakai jas almamater, berdasi panjang hitam dan memakai hem
putih maksimal dikumpulkan ke BAAK 3 hari setelah Ujian Tugas
Akhir selesai untuk keperluan pembuatan Ijasah dan Transkip Nilai.

3. Yudisium Mahasiswa mulai dilaksanakan bulan Juni hingga bulan
Agustus 2022, Paling lambat akhir bulan Agustus 2023 seluruh
mahasiswa sudah dinyatakan Lulus Ujian TA/Skripsi.
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Jika ada hal — hal yang belum tercantum dalam kebijakan ini maka akan
disesuaikan dikemudian hari dan sebagai bagian dari kebijakan ini.

Dibuat di: Surakarta

Tanggal : 29 Agustus 2022
Mengetahui,
Wadir I Bidang Akademik

‘dy Susena, M.Kom



