8
Doy

ApoxusT

POLITEKNIK IND@NUSA SURAKARTA

TERAKREDITASI INSTITUSIB

SK. MENDIKNAS No © 138 D O 2002

Kampus 1 : JI. KH. Samanhudi No 31 Mangkuyudan Surakaria, Telp / Fax @ (0271) 743479, 720026
Kampus 2 . JI. Palem No 8, Cemani, Grogol, Sukoharjo Telp. - (0271) 7464173

E-mail - polinus@poltekindonusa. ac id, Website = hitp //www poltekindonusa ac.id

Bagian
1.

2.

3.

T
12
13.

Bagian
1.
/.3
3.
4

5.

KEBIJAKAN PELAKSANAAN UTS KELAS REGULER 1
TAHUN AKADEMIK 2021/2022
No. 966 /DIV/INDO/V/2022

Akademik (Untuk Mahasiswa)
UTS Kelas Reguler 1 / Kelas Pagi semester 2,4,6,8 dilaksanakan mulai tanggal 23-28 Mei
2022 secara offline baik di kampus 1 maupun kampus 2.
Untuk UTS tanggal 26 Mei dikarenakan tanggal merah, maka UTS hari Kamis dilaksanakan
tanggal 2 Juni 2022.
Pengerjakan UTS didasarkan pada asas kejujuran dan kemampuan mahasiswa.
Mahasiswa yang mengikuti UTS secara tatap muka wajib menunjukan Kartu Ujian melalui
HP masing-masing.
Jika ujiannya dengan teknik presentasi maka sebelum presentasi mahasiswa menunjukan
kartu ujian kepada dosen yang bersangkutan.
Seragam Hitam dipakai setiap hari Senin dan Kamis. Jas Almamater dipakai setiap kegiatan
Ujian Semester.
Bagi mahasiswa yang belum mendapatkan kartu ujian tidak diijjinkan mengikufi ujian
terjadwal, segera menghubungi BAUK untuk mendapatkan kartu vjian dan mendaftar ke
BAAK untuk mengikuti ujian susulan.
Mahasiswa dapat mengunduh kartu ujian melalui link:

a. Mahasiswa angkatan 2018, 2019 : hitp:/pavment.poltekindonusa.ac.id/b/login

b. Mahasiswa angkatan 2020, 2021: http://pavment poltekindonusa ac.id’a/log

Username dan Password sama seperti login masuk ke Siakad.

Kartu Ujian dapat didownload mahasiswa mulai hari jumat tanggal 20 Mei 2022;

. Bagi mahasiswa yang tidak bisa mengikuti UTS dikarenakan hal tertentu dlsarankan

mengikuti UTS susulan dengan melampirkan kartu ujian ke email baak @ poltekindonusa ac i
dan melakukan pendaftaran ujian susulan dengan menyebutkan: Nama, NIM dan Mata Kuhah
yang diujikan.

Pendaftaran UTS Susulan dilaksanakan mulai tanggal 30 Mei — 4 Juni 2022 dan dapat dilihat

di Website Politeknik Indonusa Surakarta pada hari Sabtu, 4 Juni 2022.

. UTS susulan dilaksanakan tanggal 6 — 11 Juni 2022 dengan dosen pengampu mata kuliah.

Setelah tanggal 4 Juni 2022 pendaftaran UTS susulan ditutup dan mahasiswa tidak dapat
mengikuti ujian susulan dan nilai UTS dianggap 0 (Nol).

Akademik (Untuk Dosen Pengampu)

UTS dilaksanakan secara Offline di Kampus 1 maupun Kampus 2.

Soal UTS dari dosen sudah dilengkapi dengan Kop surat dan diskripsi pelaksanaan UTS.

Soal ujian harus divalidasi dilaksanakan oleh Ketua Program Studi.

Lembar Jawab Ujian apabila diperlukan akan disiapkan oleh BAAK dan bisa diambil ke
BAAK Kampus 1. Untuk Kampus 2 bisa diambil ke Mb Niya (FO).

Prosedur validasi soal UTS agar lebih cepat dengan cara:

a. Soal UTS dari dosen dikirim ke email masing — masing program studi (dalam bentuk
Word atau PDF) paling lambat tanggal 20 Mei 2022.

b. Soal Ujian dalam bentuk Essay, setiap Soal terdapat Skor Nilai. Maksimal total skor
nilai adalah 100, jika soal dalam studi kasus atau presentasi maka soal harus
menyertakan ketentuan nilainya.

¢. Kefua program studi memastikan soal UAS sudah ada KOP surat dan diskripsi.
pelaksanaan UTS.
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d. Ketua program studi melakukan validasi dengan menambahkan tanggal dan tanda
tangan.

e. Kaprodi melakukan validasi soal dengan RPS, jumlah soal dan waktu pengerjaan
disesuaikan dengan jumlah SKS mata kuliah tersebut.

f. Ketua program studi mengirim ulang soal UTS yang sudah di validasi dalam bentuk
PDF ke dosen yang bersangkutan paling lambat 2 hari sebelum pelaksanaan UTS.

g. Soal UTS sementara dikumpulkan oleh ketua program studi dan jika sudah lengkap
baru dikirim ke BAAK dalam 1 File ZIP dengan : prodi-SOAL UTS- thn akademik

(contoh: SI-SOAL UTS GENAP - 2021 20227IP) melalui email
baak@poltekindonusa.ac.id
Berikut email program studi:

a. D3.SI : canggih@poltekindonusa.ac.id

b. D3.KM : markus.utomo@poltekindonusa.ac.id

c. D3.HT : wahyutri@poltekindonusa.ac.id

d. D3TO : sudiro@poltekindonusa.ac.id

e. D3IFM : farmasiprogdi@gmail.com

f. D4 MIK : sarjanaterapanmik@poltekindonusa.ac.id

Setelah dosen menerima soal UTS yang sudah divalidasi oleh ketua program studi, maka
dosen membagikan soal UAS tersebut ke mahasiswa (soal ujian tidak perlu dicopi) dan
dapat dikirim secara Online melalui Grup WA, E Learning, Google Classroom, atau lainnya
yang memudahkan mahasiswa maupun Dosen yang bersangkutan.

BAAK membagikan Berita Acara ke Grup WhatsApp program studi dalam bentuk Word
untuk dapat diisi oleh dosen yang telah melakukan ujian. Berita acara apabila sudah diisi oleh
Dosen, dapat dikirim kembali ke email baak@poltekindonusa.ac.id dalam bentuk PDF
untuk direkap oleh BAAK.

Dosen yang telah melakukan UTS tetap mengisi SIMPRESKUL dengan mencentang pilihan
UTS/UAS dan mengabsen mahasiswa yang mengikuti UAS pada hari pelaksanaan ujian.

. Mahasiswa yang tidak dapat menunjukan kartu ujian maka tidak dapat mengikuti ujian dan

wajib mengurus kartu ujian terlebih dahulu ke BAUK dan mendaftar ke BAAK untuk
mengikuti ujian susulan.

Jika ada mahasiswa yang tidak berhak mengikuti UTS tanpa melampirkan Kartu Ujian tetapi
tetap kirim hasil ujian, maka hasil ujian tersebut mohon diabaikan.

Jika ada yang belum tertera dalam kebijakan ini akan dilakukan pembahasan lebih lanjut
sebagai bagian yang tidak terpisah dari kebijakan ini.

Dibuat di : Surakarta
Tanggal : 17 Mei 2022
- Tertanda:

- Wakil Birektur 1 Bidang Akademik




